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Knihovni rad

Knihovny Galerie vytvarného uméni v Ostravé

Clanek 1
Zakladni ustanoveni. Poslani knihovny a pravni zakotveni

Knihovna Galerie vytvarného uméni v Ostravé (dale jen knihovna) je v souladu se
ziizovaci listinou Galerie vytvarného uméni v Ostraveé vefejné pristupnou galerijni
knihovnou se specializovanymi fondy ve smyslu § 3, odst. d) Zakona ¢.257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informagnich sluzeb
(knihovni zékon), ve znéni pozdgjsich pfedpisu.

Provozovatelem knihovny je Galerie vytvarného uméni v Ostravé (dale jen GVUO).

Poslanim knihovny GVUO je shromazdovat, evidovat, zpracovavat a zpristupriovat fondy
vSech oblasti umélecko-historické literatury a katalogl vystav potfebnych pro odbornou
praci zaméstnancu galerie i odborné vefejnosti.

Veskerou svou ¢innosti pfispiva k uchovavani kulturniho dédictvi, k rozvoji védy, kultury
a ke vzdélavani a vychové obc¢anu.

Cinnost knihovny se Fidi témito pravnimi pfedpisy:

a) Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

b) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni zakona ¢&. 257/2001 Sb.,

| c) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem

autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon), ve znéni pozdéjSich
pfedpisu,
d) Obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju (EU) 2016/679.

e) a dalsimi pfislu§nymi zakony a nafizenimi.

Clanek 2
Knihovni a informacni fondy

Ve specializovaném fondu knihovny jsou publikace vztahujici se k odborné cinnosti
galerie (umélecko historicka literatura, monografie umélct vSech obort vytvarného
umeéni, katalogy vystav, slovnikova a encyklopedicka literatura a periodika).

Knihovni fondy se pujéuji pouze prezenéné ke studiu ve studovné.

Ze specializovaného fondu mohou zaméstnanci galerie formou dlouhodobych vypujéek
vytvaret studijni pfiruéni knihovny jednotlivych odbornych pracovist galerie. Pracovnik po
prevzeti knihovnich nebo jinych dokumentl( po dobu vypljéky za né ruci.

Pristup k elektronickému informaénimu fondu je zajistovan prostfednictvim sité internet
a specializovanych databazi.
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Clanek 3

Uzivatelé knihovny — jejich prava a povinnosti

Uzivatelem Knihovny GVUO se stava osoba stars$i 15 let zaregistrovanim. Knihovna
zaregistruje Zadatele v automatizovaném knihovnickém programu. ‘

Osobni udaje uzivatell knihovna zpracovava v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udaju (EU) 2016/679. Pougeni o ochran& osobnich tidajl je ptilohou tohoto KR.

Uzivatelé knihovny jsou povinni dodrzovat knihovni rad.

Uzivatelé knihovny jsou povinni pfed vstupem do studovny odkladat svrchni odév,
aktovky, velké tasky, batohy, vétsi zavazadla, destniky apod. na misté k tomu uréeném.
Cenné véci, jako napf. penézenky, doklady, mobily apod. si uzivatelé ponechavaji u
sebe.

UZivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v uréenych prostorach. Ostatni prostory
knihovny nejsou vefejné pfistupné. Do knihovny nemaji pfistup osoby pod vlivem
alkoholu, drog ¢i jinych navykovych latek, dale psi s vyjimkou psu vodicich osoby télesné
postizené. Do knihovny se nesméji nosit materialy a jiné véci, které mohou ohrozit
zafizeni, pracovniky a uzivatelé knihovny a knihovnich fondd. Dale neni dovoleno hlasité
mluvit, i jinak hluCet a pouzivat mobilnich telefonu.

Navstévnici knihovny mohou ke zpracovani a reprodukci textll a obrazk( pouzivat jen
takovych prostredku, které nenarusuji klid ve studovné. Pfenosné pocitace a fotoaparaty
Ize pouzivat pouze se svolenim pracovnika vykonavajiciho sluzbu ve knihovné. Neni
povoleno uzivat fotoaparati s bleskem.

Ctenafi nesmaji vyjimat katalogizadni listky z katalogl ani na né psat. Jsou povinni
knihovni fondy chranit a nesméji je poskozovat, jako napf. vytrhavat a vyrezavat stranky
nebo je jinak poskozovat. Do knih neni dovoleno nic vpisovat, zvyrazriovat text apod.

Pokud uzivatel knihovny nebude dodrzovat ustanoveni Knihovniho rfadu knihovny GVUO,
muze byt docasné ¢&i trvale zbaven prav uzivat sluzeb knihovny

Clanek 4
Vypujéni sluzby a dalsi sluzby

Knihovna puUjcuje ze svych fondl knihy a dal$i dokumenty k prezenénimu studiu pouze
do studovny.

Meziknihovni vypujéni sluzby
Knihovna na pozadani uzivatele zprostfedkuje puljéeni dokumentu, ktery neni v jejich

fondech prostfednictvim meziknihovni vypujéni sluzby (dale MVS) zjiné knihovny
(dozadana knihovna) a to rovnéz prezenéné.

Pozaduje-li dozadana knihovna uUhradu nakladl vynaloZzenych na dopravu knihovniho
dokumentu (napf. postovné, pojisténi dokumentu po dobu zapujcky apod.) muze
knihovna pozadovat Uhradu téchto naklad( v prokdzané vysi na uzivateli knihovny, pro
kterého byla MVS objednana.

Za poskytnuti kopie knihovniho dokumentu v ramci meziknihovnich reprografickych
sluzeb muze dozadana knihovna pozadovat Uhradu vynaloZenych nakladd. V téchto
pfipadech je uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, povinen s ni zachazet
v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

Knihovna zprostfedkovava MVS ze svych fondlU jinym knihovnam a institucim
po pfedchozim pisemné potvrzeném pozadavku. NepUjcuje vzacné a drahé knihy,
Casopisy, poskozené vytisky a vytisky potfebné pro praci galerie (slovniky apod.).
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Pozaduje-li MVS odborny pracovnik GVUO pro svou badatelskou ¢innost je od poplatkt
dle ceniku sluzeb knihovny osvobozen.

Na Uhradu nakladi na dopravu dokumentl poskytnutych knihovnou vramci MVS
a vraceni dokumentl dozadané knihovné je stanoven poplatek v ceniku sluzeb.

Puj¢ovani knihovnich dokumentt z fondu knihovny k vystavnim uceliim

PUjéovani k vystavnim ucelim mimo budovu GVUO se muze uskutenit pouze se
souhlasem feditele GVUO na zakladé smlouvy o vypuUjéce ve které jsou podrobné
stanoveny podminky vypuUjcky.

Smlouva o vypuUjéce je evidovana obdobné jako smlouvy o vypujékach sbirkovych
prfedmétu ze sbirek GVUO.

Informacni a bibliografické sluzby

Knihovna buduje a zpfistupfuje informacni systém knihovny v elektronické databazi,
vyuziva rovnéz i kartotéky. Na webovych strankach GVUO zpfistupfiuje on-line katalog
k vyhledavani dokumentt ve fondu knihovny pro Sirokou verejnost.

Knihovna poskytuje informacni i reSersni sluzby.
Reprografické sluzby

Knihovna poskytuje reprografické sluzby, Kopie jsou uréeny pouze pro osobni potfebu
uzivatele knihovny. Pracovnik v knihovné je opravnén urcit, které materialy mohou byt
z kopirovani vylou€eny, napf. z divodu nebezpeli poskozeni dokumentu apod. Ceny za
kopirovani jsou uvedeny v ceniku sluzeb.

Clének 5
Postup pfi pijéovani a vraceni

Uzivatellm se pUjéuji dokumenty z knihovniho fondu k prezenénimu studiu po objednani
a vyhledani pozadovaného dokumentu.

Vypujcku zprostfedkovava na zakladé bibliografickych udaju poskytnutych uzivatelem
pracovnik knihovny formou evidence v automatizovaném knihovnickém programu.

Povinnosti uzivatele je provést kontrolu dokumentl a nahlasit pfipadné poskozeni.
Zanedba-li uzivatel tuto povinnost, pak za poskozeni dokumentl pfi vraceni hradi
sankeni poplatek podle stanoveného ceniku.

Uzivatel nesmi pujéené dokumenty odnaset mimo prostor knihovny — studovny. Ruéi za
né po celou dobu, kdy ma dokument vypujéen.

Evidenci vraceni vypujéky provadi pracovnik v knihovné v elektronické databazi.

Clének 6
Ztraty a nahrady

Nahrada za poskozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty bude provedena na
zakladé dohody s pracovnikem knihovny jednou z téchto forem:

a) uvedenim do puvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dila ve stejnem
vydani a vazbé

b) dodanim vazané kopie (popfipadé zaplacenim ceny kopie a vazby)

c) po dohodé s knihovnou GVUO dodanim jiného dila, pfipadné zcela jiného dila stejné
ceny
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d) finanéni nahradou podle ceny dila na trhu v dobé ztraty

Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni v8ech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani vdech sluzeb.

Clanek 7
Zvlastni povinnosti pracovnikii GVUO

Jestlize je uzivatelem knihovny osoba, ktera je v pracovnépravnim & jiném obdobném
vztahu ke GVUO, je povinna zachovavat vSechny povinnosti vyplyvajici z knihovniho
radu. »

Odborny pracovnik si mtze dlouhodobé vypujéit knihovni dokumenty, které potfebuje ke
SVé praci i mimo prostor studovny (do své pracovny). Zaméstnanci jsou povinni na
pozadani knihovnika tyto dokumenty do knihovny vratit a umoznit jejich studium dal$im
zajemcUm. Zaméstnanec rudi za dokumenty po celou dobu, po kterou je ma vypujéené.
Rovnéz se vypujéené materialy nesméji pdjéovat dal§im osobam.

Pokud pracovnik GVUO ziska jako zastupce organizace (na seminafi, konferenci,
sluzebni cesté, jako kurator vystavy apod.) do vlastnictvi publikaci ¢i jiny knihovni
dokument, je povinen jej predlozit knihovné GVUO k evidenci.

Pfed ukonéenim pracovnépravniho vztahu k GVUO, na jehoz zakladé byla zaméstnanci
poskytnuta absené&ni vypijéka, je tento pracovnik povinen vyporadat vSechny své
zavazky vUéi knihovné.

Clanek 8
Vyjimky a dopliiky Knihovniho ¥adu

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje feditel GVUO nebo jim povéfeny pracovnik.
Nedilnou sou¢asti Knihovniho Fadu je cenik placenych sluzeb a poplatkt knihovny.

Nedilnou souéasti Knihovniho Fadu je pouceni o ochrané osobnich udajl

Tento Knihovni fad nabyva G&innosti dnem 31.10. 2018
Schvalil:

Magr. Jifi JUza, Ph.

reditel GVUO




Priloha ¢.1 Knihovniho rfadu

Cenik poplatki pfi vypujénich sluzbach

Poplatky za naklady spojené se zprostfedkovanim MVS (postovné, balné)
Za kazdou zprostfedkovanou vypujcku pro uzivatele knihovny
*k cené se navic Uctuji naklady zadané knihovny dle jejich platného ceniku
Poplatky za ¢ernobilé kopirovani na samoobsluzné kopirce
Za jednu stranu A4

Za jednu stranu A3

Poplatky za tisk
Za Cernobily format A4
Za barevny format A4

Skenovani (dokumentace GVUO)

Za jednu stranu A4

Sankce — pokuty
P¥i ztraté, zni¢eni, poskozeni dokumentu
(plus Uhrada $kody za pofizeni nového dokumentu nebo jeho kopie,

viz bod 6.1 Knihovniho fadu)

50,- K&*

3,- Ke
5,- Ké

3,- K&
30,- Ké

35,-Ké

100,- K&



Pfiloha ¢.2 Knihovniho fadu

Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich udaji uzivatel( knihovny je knihovna Galerie vytvarného uméni
v Ostrave (déle jen knihovna).

Knihovna zpracovava osobni tdaje registrovanych uZivatel( v tomto rozsahu:

Povinné identifikaéni udaje: jméno a pfijmeni

SluZzebni Gdaje: Cislo registrace uzivatele, prefiled vypuljcek véetné historie, prehled
rezervaci, upominani, informace o povolani

Uéetni Gdaje o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich Ucelu, mistd, case
a dalSich nalezitostech.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikadnich a kontaktnich
osobnich udajl bez zbyted¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni (daje za udelem poskytovani knihovnickych, informaénich
a dalsich sluzeb uzivatelim, informovani uzivatelll o sluzbach a dale za Uéelem ochrany
majetku a knihovniho fondu.

Prava uZivatelti jako subjektd osobnich tdaju

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajuim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udaju, pfipadné umozni nahled do elektronického systému pfihlasky &tenafe a dalsich
doklad u ni ulozenych.

Zadosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich Gdajii knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich Gdaja

Knihovna uchovava osobni Gdaje registrovanych uzivatell po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uZivatel mlze pozadat o likvidaci svych osobnich Gdajl, pokud nema vadi
knihovné zadny dluh a nepfeje si nadale vyuZzivat jejich sluzeb. Osobni Gdaje v pocitacovych
databézich jsou likvidovany vymazanim identifikagnich udaju (anonymizace). Osobni Udaje
v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho Fadu GVUO.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostfedky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zameéstnance, ktefi s nimi
pracuji v rémci svych pracovnich Gkold.

Osobni tdaje knihovna uchovava v poditadové databazi automatizovaného knihovnického
systému. Pfistup k témto datim je chranén systémem pfistupovych GEtd, hesel a prav
stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni tkol( jednotlivych zaméstnancy.




