
OTEVŘENO:
út — ne
10 — 18 h

DŮM UMĚNÍ
JUREČKOVA 9
OSTRAVA

HLEDÁ SE 
HLAVNÍ ÚČETNÍ

NÁPLŇ PRÁCE:
– �komplexní vedení účetnictví příspěvkové organizace (plátce DPH) ve spolupráci 

s účetní (fakturace, pokladna, banka) a mzdovou účetní
– �sestavování účetní závěrky a výkazů pro Centrální systém účetních informací státu 
– �zpracování měsíčních a čtvrtletních uzávěrek dle požadavků zřizovatele 
– �zpracování řádné účetní závěrky k 31. 12. 
– �samostatné účtování (majetek, pohledávky, daně, dotace apod.) 
– �agenda DPH včetně zahraničních vztahů a daně z příjmů 
– �spolupráce s daňovým poradcem, který zpracovává daňová přiznání
– �zajištění inventarizace majetku a závazků 
– �platební styk s bankou, kontrola zůstatků a autorizace plateb 
– �kontrola účetních dokladů zpracovaných ostatními účetními 
– �metodické vedení týmu (účetní, mzdová účetní) 
– �spolupráce na tvorbě rozpočtu a finančních plánů 
– �příprava podkladů pro vyúčtování dotací 
– �spolupráce s vedením organizace a ekonomickým úsekem

POŽADUJEME:
– �SŠ/VŠ vzdělání ekonomického směru 
– �praxi na pozici účetní, ideálně zkušenost s vedením účetnictví 
– �znalost účetnictví příspěvkové organizace výhodou 
– �orientaci v oblasti DPH a daně z příjmů 
– �znalost práce na PC, zkušenost s programem GORDIC Ginis Express výhodou 
– �pečlivost, samostatnost a zodpovědný přístup 
– �schopnost koordinace menšího týmu

NABÍZÍME:
– �práci na hlavní pracovní poměr 
– �platovou třídu 10 + osobní ohodnocení 
– �5 týdnů dovolené 
– �pružnou pracovní dobu a možnost občasné práce z domova 
– �stravenkový paušál 
– �příspěvek na penzijní připojištění 
– �stabilní zaměstnání ve veřejné instituci 
– �smysluplnou práci v oblasti kultury 
– �proškolení a zasvěcení do všech účetních programů

Pokud Vás tato nabídka zaujala, zašlete nám Váš strukturovaný 
životopis na e-mail stitakova@gvuo.cz.

TĚŠÍME SE NA VÁS
TÝM GVUO
Odesláním životopisu udělujete souhlas se zpracováním osobních údajů pro účely tohoto výběrového řízení v souladu 
s Nařízením (EU) 2016/679 (GDPR). Po ukončení výběrového řízení budou osobní údaje uchazečů skartovány.

Jedná se o klíčovou pozici v ekonomickém úseku příspěvkové organizace, která zajišťuje 
komplexní vedení účetnictví ve spolupráci s účetní a mzdovou účetní. 
NÁSTUP IHNED


